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HOW TO: COMO COLOCAR ICONES
NOS CANAIS DO TEAMS
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How To: Como colocar icones nos canais do Teams

Este més voltamos afocarmo-nos no Microsoft Teams para o nosso How To. No entanto nao vamos referir nenhuma nova funcionalidade
introduzida este ultimo més, mas sim numa possibilidade de customizacao que sempre esteve presente, mas que poucas organizacoes

utilizarao.
Referimo-nos ao facto de ser possivel personalizar o nome dos canais com icones/emojis que permitem dar uma aparéncia mais

apelativa e jovial aos mesmos, e até ajudam na sua diferenciacao e podem tornar mais 6bvio o uso do canal.

Uma nota muito importante sobre este tutorial é que os canais devem sempre, sem excecao, ser criados apenas com o nome. O icone/
emoji apenas deve ser colocados depois da sua criacao. Isto porque o nome do canal influencia entre outras coisas o nome da pasta
onde sao colocados os ficheiros dos canais, bem como o nome das pastas criadas pelo cliente de sincronizacao dos ficheiros. Dai
apenas se poder colocar o icone apds a criacao do canal para evitar que as pastas figuem com nomes pouco legiveis.

Vamos entdao mostrar como colocar icones nos canais em 6 simples passos.
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1. Criar um canal dentro da equipa clicando em Add channel.
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2. Dar um nome ao canal e escolher se queremos
um canal standard (todos os membros da equipa Create a channel for "Projeto Premium Residences” team
tém acesso) ou privado (apenas os membros da R

equipa que quisermos tém acesso) e clicar em Add.

Human Resources ©

Description (optional)

Help others find the right channel by providing a description

Privacy

Standard - Accessible to everyone on the team v @

E] Automatically show this channel in everyone’s channel list
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3. Neste momento ja conseguimos ver o novo canal, resta #ul Projeto Premium Residences
agora adicionar o icone ao mesmo. Clicamos nos ... a seguir ao i
nome do canal e clicamos em Edit this channel. B Real Estate
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4. Colocamos entao o cursor no campo Channel X

Edit "Human Resources" channel in "Projeto Premium L B e

name e usamos a combinag¢ao de teclas Win + . Residences” team
para invocar a lista de emojis: Channel name

Human Resources
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Description (optional)

Help others find the right channel by providing a description
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C] Automatically show this channel in everyone’s channel list
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Cancel




KMNNEN\VvLCDGC
INSINDG

How To: Como colocar icones nos canais do Teams

5. Resta-nos entao selecionar o icone/emoji pretendido
clicando no mesmo, e depois em Save.

Edit "Human Resources"” channel in "Projeto Premium
Residences” team

Channel name

P
o

B Human Resources

Description (optional)

Help others find the right channel by providing a description

[:] Automatically show this channel in everyone’s channel list
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6. Por fim podemos ver como ficou o v S @ Human... + & 0

Teams Posts 2 more -~ ® Team

nome do nosso canal com o novo icone.
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' Projetos ’
ha

- Service Center

'd Projeto Premium Reside...  «s» \

General

B Real Estate

fil} Compliance

<D Sales and Marketing

Py me——— Let's get the conversation started

Try @mentioning people you want to collaborate with, or add some tabs to customize your space.
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